
 
 

 

 

 

 

 



 

СОДЕРЖАНИЕ ПАСПОРТА 
 

1.Должностнаяинструкцияучителяначальныхклассов. 

2.Санитарно-гигиеническиетребованияккабинетуначальных 

классов. 

3.Материальнотехническе обеспечение кабинета начальных классов: 
 

1.Мебелькабинета. 

2.Оборудованиеобщегоназначения. 

3.Демонстрационныематериалы. 
 

4.Методический комплекс: 
 

1.Библиотека . 

2.Таблицы. 

3.Дидактическийираздаточныйматериал. 
 

5.Перспективныйпланразвитиякабинета. 
 
 

6.Инструкция по охране труда для учителя начальных 
 

классов. 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 



III. Права. 

Учитель начальных классов имеет право: 

- запрашивать от работников, а в необходимых случаях и администрации школы, нужные материалы по 

процессу обучения и воспитания; 

- вносить на рассмотрение администрации предложения по 

совершенствованию форм и методов обучения; 

- давать учащимся во время занятий обязательные распоряжения, относящиеся к организации 

занятий; 

- вызывать от имени школы родителей учащихся (лицих заменяющих) для собеседования; 

- обращаться к администрации в Совет школы с заявлениями, которые подлежат 

обязательному рассмотрению; 

- знакомиться с документами, содержащими оценку его работы. 
 
 

IV. Ответственность. 

Учитель начальных классов несет ответственность за: 
 

- своевременное и качественное выполнение обязанностей, возложения на него настоящей 

инструкцией; 

- сохранения жизни и здоровья школьников; 

- ведение четких, точных, аккуратных записей в классном журнале; 

- прямой действительный ущерб, причиненный по его вине имуществу школы. 
 
 

V. Взаимоотношения. 

Учитель начальных классов в процессе своей деятельности взаимодействует с педагогическим, 

административным, обслуживающим персоналом по вопросам качественного ведения учебно-

воспитательного процесса. 

 
 

2.Санитарно-гигиенические требования к кабинету 
 

начальных классов 
 
 

1.Общие положения 

1.1.Учебный кабинет в начальной школе представляет собой особую развивающую среду, позволяющую 

реализовывать цели, ценности и принципы личностно-ориентированного и системно- деятельностного 

подхода. Эта развивающая среда способствует раскрытию индивидуальности каждого ученика, его 

творческой самореализации, поощряет к развитию у него инициативы и самостоятельности, создает 

возможности для обучения учащихся на основе их личной активности. 
 

1.4.На базе учебного кабинета проводятся учебные занятия ,занятия по внеурочной деятельности, 

предметных кружков, образовательных факультативов. 
 

2.Общие требования к учебному кабинету 

2.1.В помещении класса имеются открытые и невысокие полки стеллажи, где хранятся разнообразные 

учебные средства и материалы для свободного использования детьми во время занятий. Все средства и 

материалы сгруппированы на полках /стеллажах в определенном порядке, а места их расположения 

имеют соответствующие словесные или символические обозначения(ярлыки). Эти средства и материалы 

регулярно обновляются учителем в зависимости от прохождения учебной программы, изменения 

интересов и возможностей детей. 

2.2.Планировка парт регулярно изменяется в соответствии с использованием различных форм работы, 

либо парты постоянно стоят таким образом, что это позволяет использовать на уроке различные формы 

работы детей (фронтальную, подгрупповую, парную, индивидуальную и т.п.) 



2.3.В учебном кабинете начальных классов имеются различные  средства для получения быстрой 

обратной связи с детьми: значки, таблички, символы, средства индивидуальной самооценки детьми своей 

деятельности и др. 

2.4.В учебном кабинете должно иметься место для отдыха учащихся или занятий по интересам во 

внеурочное время и во время перемен. 

2.5.В оформлении учебного кабинета должны быть представлены материалы, отражающие 

индивидуальность каждого ребѐнка (например: детские работы, фотографии, «Книга обо мне», 

достижения учащегося, и т.д.). 

2.6.В учебном кабинете в открытом доступе для родителей должны быть представлены портфолио 

учащихся. 

2.7.Учебный кабинет должен быть оснащен компьютером и веб-камерой, интерактивной 

Доской (или проектором с потолочным креплением, с соответствующим экраном) и возможностью 

затемнения. 

3.Санитарно-гигиеническиетребованияккабинетуначальныхклассов 

3.1.Взависимости от назначения в классном помещении могут применяться столы ученические 

(одноместные и двуместные), расстановка, как правило,   трех рядная, но возможны и 

варианты с двух рядной или однорядной. 

3.2.Каждый обучающийся обеспечивается удобным рабочим местом за партой или столом в соответствии 

с его ростом и состоянием зрения и слуха. Обучающиеся с пониженной остротой зрения должны 

размещаться в первом ряду от окон. Детей, часто болеющих ОРЗ, ангиной, простудными заболеваниями, 

следует рассаживать дальше от наружной стены. Запрещается использовать табуретки или скамейки в 

место стульев. 

3.3.при оборудовании учебных помещений соблюдаются следующие размеры и расстояния между 

предметами: между рядами–не менее 60см., от первой парты до учебной доски–2,4–2,7м., наибольшая 

удаленность последнего места обучающегося от учебной доски–860см., высота нижнего края учебной 

доски над полом–80-90см. 

3.4.Поля должны быть без щелей и иметь покрытое дощатое, паркетное или линолеум на утепленной 

основе. 

3.5.В помещениях начальных классов обязательно устанавливаются умывальники. 

 

4.Требования к учебно-методическому обеспечению кабинета 

4.1.В учебном кабинете должна находиться методическая литература по проблеме обучения по новым 

образовательным стандартам 

4.2.В учебном кабинете должен быть вариативный дидактический материал по основным темам 

преподаваемых учителем предметов (карточки с вариантами заданий, упражнений, вопросов и т.п.) Этот 

дидактический материал должен обновляться учителем по мере необходимости в соответствии с 

прохождением учебной программы, изменением интересов детей. Дидактический материал может 

храниться, в том числе, на электронных носителях. 

4.3.В учебном кабинете должны находиться планы и отчѐты работы учителя, планы-конспекты открытых 

уроков, выступлений учителя на заседаниях методических объединений, 

совещаниях, педсоветах, семинарах, конференциях и т.д., печатные работы учителя, мульти медийное 

представление (видеоматериалы, компьютерные презентации открытые уроки, родительские собрания, 

внеклассные мероприятия, индивидуальные характеристики на каждого ребенка, составляемые ежегодно 

на основе новых данных педагогических наблюдений, программы психолого-педагогической поддержки 

ученика и т.д.) 

5.Руководство учебным кабинетом 

4.1.Руководство учебным кабинетом осуществляет учитель начальных классов, назначенный 

приказом по общеобразовательному учреждению 

4.2.Оплата заведующему за руководство учебным кабинетом осуществляется в установленном 

порядке. 

4.3.Заведующий учебным кабинетом: 

–планирует работу учебного кабинета, вт. ч. организацию методической работы;–максимально 

использует возможности учебного кабинета для осуществления образовательного процесса; 

–выполняет работу по обеспечению сохранности обновлению технических средств обучения, пособий, 

демонстративных приборов, измерительной аппаратуры, лабораторного оборудования, других средство 



бучения, т.е. по ремонту и  восполнению учебно –материального фонда кабинета; 

–осуществляет контроль за санитарно-гигиеническим состоянием кабинета; 

–принимает на ответственное хранение материальные ценности учебного кабинета, ведет их учет в 

установленном порядке; 

–при нахождении обучающихся в учебном кабинете несет ответственность за соблюдение правил техники 

безопасности, санитарии, за охрану жизни здоровья детей; 

–ведет опись оборудования учебного кабинета, делает копии заявок на ремонт, на замену и восполнение 

средств обучения, а так же копии актов на списание устаревшего и испорченного оборудования. 

 

3.Материально-техническое 

обеспечение 
 

 
 

Год организации кабинета-2003г. 

Площадькабинета–48м
2
. 

1.Мебелькабинета 
 
 
 
 

Рабочее место учащегося: 
 

Парты–двуместные–10шт. 

Стулья–14шт. 

Доска: 
 

для мела 1шт. 

Рабочее место учителя: 

Стол–1шт. 
 

Стул мягкий-1шт. 
 

Стенка(шкафы) для оборудования–3шт. 
 
 
 
 
 
 
 
 

2. Оборудование общего назначения в кабинете начальных классов 
 
 
 

1.Телевизор -1шт. 
 
 
 

3. Демонстрационный материал. 
 
 
 

№ Название 

1 Плакат«Алфавит» 



2 Плакат «Безопасность дорожного движения» 

3 Иллюстрации«Уроки безопасности. Если ты дома один» 

 
 
 

4.Методическийкомплекс 

1. Библиотека 
 

№ НАЗВАНИЕ ГОД 

1. Учебник.Русскийязык.4кл.1ч.С.В.Иванов,А.О.Евдок

имова. 

 

2015 

2. Учебник.Русскийязык.4кл.2ч.С.В.Иванов,А.О. 
 

Евдокимова. 

 

2015 

5. Учебник.Литературноечтение.4кл.1ч.Л.А.Ефр

осинина,М.И.Оморокова. 

 

2017 

6. Учебник.Литературноечтение.4кл.2ч.Л.А.Ефр

осинина,М.И.Оморокова. 

 

2017 

9. Учебник.Окружающиймир.4кл.1ч.Н.Ф. 
 

Виноградова,Г.С.Калинова 

 

2017 

10. Учебник.Окружающиймир.4кл.2ч.Н.Ф.Вино

градова,Г.С.Калинова 

 

2017 

13. Учебник.Математика.4кл.1ч.В.Н.Рудницкая,Т.В.Юд

ачѐва 

 

2017 

14. Учебник.Математика.4кл.2ч.В.Н.Рудницкая,Т. 
 

В.Юдачѐва 

 

2017 



2.Таблицы 
 

Русский язык, литература, окружающий мир. 

1. Соединения заглавных букв 

2. Загадки 

3. Разделительный твердый знак 

4. Рассказы и сказки о детях 

5. Стихи 

6. Наша библиотека 

7. Книги  о родине и подвигах 

8. Равенства 

9. Изменение имен существительных по числам 

10. Изменение имен прилагательных по числам 

11. Книги Сутеева 

12. Слог 

13. Корень и окончание 

14. Книги о животных 

15. Забавные стихи 

16. О приключениях и волшебстве 

17. Многоугольники 

18. О ребятах и их делах 

19. Читаем и играем 

20. Мягкий знак между двумя согласными 

21. Предлог и приставка 

22. Сказка-игра 

23. Зерновые культуры 

24. Слова с непроизносимыми согласными в корне 

25. Повествовательные, вопросительные и восклицательные предложения 

26. Соединения строчных букв 

27. О Родине, о детях 

28. Мягкий знак–показатель мягкости согласного звука 

29. Правописание безударных гласных в корне слова 
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30. Падежи 

31. Главные и второстепенные члены предложения 

32. Правильно черти 

33. Комплект таблиц «Русский язык».Изд-во«Варсон» 

34. Комплект таблиц «Математика».Изд-во«Спектр» 

35. Комплект таблиц«Окружающий мир».Изд-во«Спектр» 

 
 
 

3. Дидактическийираздаточныйматериал 
 
 

№ Потеме 

1. Рассказы по картинкам «Осень» 

2. Мир в картинках «Овощи» 

3. Мир в картинках «Животные на ферме» 

4. Мир в картинках «Музыкальные инструменты» 

5. Мир в картинках «Автомобильный транспорт» 

6. Окружающий мир. Лето. 

7. Окружающий мир. Дорожная безопасность. 

 
 

5.Перспективныйпланразвитиякабинета 
 

 

 №

п/

п 

Что планируется Количество Сроки Отметка 

об 

исполнен

ии 

 

1. 
 

Пополнить банк раздаточного 

материала 

 2020-2022  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 



 

 

 

 

 

 

 

 

ногоучрежденияилидежурногоадминистратораобовсехнедостаткахв 
 
обеспеченииучебногопроцесса,влияющихотрицательноназдоровьеобучающихся,атакж

еповышающихвероятностьаварийнойситуациивобразовательномучреждении.1.12.Учит

ельначальныхклассовможетвноситьпредложенияпоулучшениюиоздоровлениюусловий

проведенияобразовательногопроцессадлявключенияихвсоглашениепоохранетруда. 

1.13.Учительначальныхклассовдолженнемедленносообщатьруководителюобразовательно

гоучрежденияокаждомнесчастномслучаесобучающимисяисотрудниками.Принесчастныхс

лучаяхпервоочередныедействияпреподавателядолжныбытьнаправленынаоказаниепомощи

пострадавшимиобеспечениебезопасностиобучающихся. 

1.14.Учительначальныхклассовнесетперсональнуюответственностьзажизньиздоровьеобуча
ющихсявовремяобразовательногопроцесса. 

1.15.Знаниеивыполнениетребованийинструкцииявляетсядолжностнойобязанностьюпре

подавателя,аихнесоблюдение-

нарушениемтрудовойдисциплины,чтовлечетзасобойвидыответственности,установленны

езаконодательствомРФ(дисциплинарная,материальная,уголовная). 

2.Требованиябезопасностипередначаломработы 

2.1.Принеобходимостииспользованиясредствиндивидуальнойзащитыучительначальныхклас

совпередначаломработыдолженодетьполагающиесясредстваиндивидуальнойзащиты. 

2.2.Передначаломзанятийвучебномпомещенииучительначальныхклассовдолженпроверить,

какорганизованырабочиеместадляобучающихся,аименносоответствиенормампоохранетруд

а,правиламтехникибезопасностиипроизводственнойсанитарии,атакжевозрастнымособенно

стямобучающихся. 

2.3.Учительначальныхклассовдолженпроверитьрасстановкумебеливкабинетеиеѐукомплек

тованностьсточкизрениясвоейбезопасностиибезопасностиобучающихсяприпроведенииобр

азовательногопроцесса. 

2.4.Переддопускомобучающихсявпомещениедлязанятийучительначальныхклассовдолже

нвнешнимосмотромпроверитькорпусаикрышкиэлектрическихвыключателейирозетокнао

тсутствиесколовитрещин,атакжеоголенныхконтактовпроводов. 

2.5.Принеобходимостииспользованияоборудования,инструментов,приспособленийин

дивидуальногопользованияучительначальныхклассовдолженпроверитьихисправность

,наличиезащитныхсредств,отсутствиетравмоопасныхпризнаков. 

2.6.Есливовремязанятийобучающиесядолжныиспользоватьсредстваиндивидуальнойзащи

ты(санитарнуюодежду),учительначальныхклассовобязанпроследитьзаобязательнымипра

вильнымиспользованием. 

2.7.Передначаломзанятийпоновомукурсу,атакжевначаленовогоучебногогодаучительначальн

ыхклассовдолженпровестисобучающимисяинструктажпоохранетрудаприпроведениизаняти

й.Припроведениилюбыхзанятийучительначальныхклассовдолженактивнопропагандировать

правильноеотношениеквопросам 

безопасностижизнедеятельности(правиладорожногодвижения,поведениявбыту,вобще
ственныхместахит.п.)иохранытруда. 

2.8.Учительначальныхклассовдолженознакомитьобучающихсясправиламиэксп

луатациииспользуемоговучебномпроцессеоборудования,инструментов,приспо

соблений,обращаяособоевниманиенаохранутруда. 

2.9.Прилюбыхнарушенияхпоохранетрудавпомещениидлязанятийучительначальныхклассо

внедолженприступатькработесобучающимисядоустранениявыявленныхнедостатков,угрож

ающихжизнииздоровьюобучающихся. 

2.10.Учительначальныхклассовдолженоперативнопоставитьвизвестностьруководителяилисо



ответствующиедолжностноелицообразовательногоучрежденияопричинахотменызанятийвка

бинете. 

3.Требованиябезопасностивовремяработы 

3.1.Учительначальныхклассовдолженконтролироватьобстановкувовремязанятийиобесп

ечитьбезопасноепроведениеобразовательногопроцесса. 
 

3.2.Запрещаетсяпроведениезанятий,выполнениеобщественно-
полезныхработ(мытье,уборка)впомещениях,непринятыхвэксплуатациювустановленном

порядке. 

3.3.Вовремязанятийвкабинетедолжнавыполнятьсятолькотаработа,котораяпредус

мотренарасписаниемипланомзанятий. 

3.4.Всевидыдополнительныхзанятиймогутпроводитьсятолькосведомаруководителяилисо

ответствующегодолжностноголицаобразовательногоучреждения. 

3.5.Припроведениидемонстрационныхработ,лабораторныхипрактическихзанятийвпомощ

ьпреподавателюдолженбытьназначенпомощник(лаборант,ассистент,инженер).Функциипо

мощниказапрещаетсявыполнятьобучающемуся. 

3.6.Учителюначальныхклассовзапрещаетсявыполнятьлюбыевидыремонтно-

восстановительныхработнарабочемместеобучающегосяиливпомещениивовремязаняти

й.Ремонтдолженвыполнятьспециальноподготовленныйперсоналучреждения(электромо

нтер,слесарь,электромеханикидр.). 

3.7.Припроведениизанятий,вовремякоторыхвозможнообщееилиместноезагрязнениекожи

обучающегося,учительначальныхклассовдолженособеннотщательнособлюдатьгигиенутр

уда. 
3.8.Еслиучительначальныхклассовилиобучающийсявовремязанятийвнезапнопочув

ствовалсебянездоровым, 

учителем начальных классов должны быть приняты экстренные меры: 

–

принарушенииздоровьяобучающегося(головокружение,обморок,кровотечениеизнос

аидр.)преподавательдолженоказатьемунеобходимуюпервуюдоврачебнуюпомощь,в

ызватьмедработникаилипроводитьзаболевшеговмедпунктобразовательногоучрежде

ния(лечебноеучреждение); 

–

привнезапномухудшенииздоровьяучителяначальныхклассовпоставитьвизвестн

остьчерезодногоизобучающегосяруководителяучреждения(илиегопредставите

ля)ослучившемся.Дальнейшиедействияпредставителяадминистрациисводятсяк

оказаниюпомощизаболевшемупреподавателюируководствугруппойобучающи

хсявтечениевременизанятий. 

3.9.Учительначальныхклассовдолженприменятьмерыдисциплинарноговоздействиянаобуча

ющихся,которыесознательнонарушаютправилабезопасногоповедениявовремязанятий. 

3.10.Учительначальныхклассовдолжендоводитьдосведенияруководителяучрежденияобовс

ехнедостаткахвобеспеченииохранытрудапреподавателейиобучающихся,снижающихжизне

деятельностьиработоспособностьорганизмачеловека(заниженностьосвещенности,несоотв

етствиепускорегулирующейаппаратурылюминесцентныхламп,травмоопасностьидр.) 

4.Требования безопасности в аварийных ситуациях 

4.1.Прилюбыхпризнакахпредаварийнойситуации(запахжженойизоляции,дым,крикиобуча

ющихся,запахгазаидр.)преподавательдолженоценитьвозникшуюобстановку.4.2.Учительн

ачальныхклассоввпредаварийнойситуациидолженобеспечитьбезопасностьобучающихсяи

оказаниеимнеобходимойпомощи.Преподавательдолженпроверитьналичиеобучающихсяп

оспискувместесбора,еслипришлосьпокинутьпомещениедлязанятий. 

4.3.Опредаварийнойситуации(аварийнойситуации)обязательнопоставитьвизвестностьруков

одителяучрежденияилипредставителяадминистрации. 

4.4.Вусловияхразвивающейсяаварийнойситуацииучительначальныхклассовдолженправи

льнымповедениемисключитьвозникновениепаникисредиобучающихсяисотрудников. 

4.5.Действоватьваварийнойситуациинужнопоуказаниямруководителяучреждения(илиегопр

едставителя)собязательнымсоблюдениеммерличнойбезопасности. 

4.6.Эвакуироватьобучающихсяиззданияследуетбыстро,нобезпаникиисуеты,недопуск



атьвстречныхипересекающихсяпотоковлюдей 

4.7.Покидаяпомещение,отключитьвсеэлектроприборыиоборудование,выключитьсвет,плот

нозакрытьдвери,окна,форточки. 
 

4.8.Действияучителяначальныхклассовприпожаредолжнысоответствоватьинструкциипопо

жарнойбезопасностивобразовательномучреждении. 

4.9.Учительначальныхклассовдолженуметьоказыватьпервуюдоврачебнуюпомощьпостр

адавшимваварийнойситуации.Приемыиспособыоказанияпервойдоврачебнойпомощидо

лжнысоответствоватьизложеннымвинструкциипопервойдоврачебнойпомощи,утвержде

ннойруководителемобразовательногоучреждения. 

5.Требования безопасности по окончании работы 

5.1.Поокончаниизанятийвнимательноосмотретьпомещение. 

5.2.Привестивпорядокрабочееместо.Убратьжурнал,тетради,наглядныепособияидр.матери

алывустановленноеместо. 

5.3.Обратитьвниманиенаэлектрооборудованиеиэлектропроводкувпомещении(наличиетравм

оопасныхфакторов).Закрытьокна,форточки,выключитьсвет. 

5.4.Еслиприпроведениизанятийвтечениедняпреподавательзаметилкакие-

либонарушенияпоохранетруда,обязательносообщитьонихруководителюобразовательного

учрежденияилипредставителюадминистрации. 

5.5.Всанитарнойкомнатевымытьрукисиспользованиемнейтральныхмоющихсредств.Припр

оведениизанятий,связанныхсобщимзагрязнениемкожи(автодело,урокитрудаидр.),рекомен

дуетсяповозможностипринятьдуш. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


